


「東村山でじたる女子」は

を推進する企業へ を実現／DX 寄り添うサポート＼

経験職種

事務系（銀行 ・営業 ・貿易 ・一般事務ほか）
IT 系（SE ・ プログラマー ・ ICT サポーターほか）
財務管理系（経理 ・債券管理 ・審査ほか）
営業系（法人営業 ・融資営業ほか）
マーケティング系 ( 企画 ・ SEOほか）
デザイン系（エディトリアルデザイン）
生産 ・品質管理
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Microsoft Office スペシャリスト
日商簿記検定　3級 ・ 2 級
ファイナンシャルプランナー　2級
情報処理技術者　1種 ・ 2 種
初級システムアドミニストレータ
実用英語検定　2級
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保有資格

年代 最終学歴 どんな契約ができるの？

正社員 ・契約社員

業務委託契約
（※短時間の契約も可
   契約時給は応相談）

DX ツールの導入支援サポート

「販売管理」「会計管理」などの
システムの導入支援において、
お客様の作業負担を軽減するため
にサポートいたします。

バックオフィス業務サポート

提案書 , 見積書 , 注文書 , 請求書
などの作成や伝票の作成、
営業事務サポートや経理作業など
幅広い業務で運用のサポートをい
たします。

デジタルマーケティング支援

会社などで運用している SNSの
更新 , ホームページ等のニュース
やお知らせの定期更新、 定型化
されているデジタルマーケティング
作業のサポートをします。

日常業務サポート（PMO支援）

日程調整 , 会議室予約 , 議事録の
作成から関係者への展開 , 日報や
課題管理のとりまとめや確認 ・
リマインド、 ドキュメントの校正
など日常業務をサポートします。

管理委託事業者：株式会社フォーバル
【担当】江崎、

東村山市
DXプロジェクト窓口

女性活躍推進と地産地消でスマートシティの実現へ

HIGASHIMURAYAMA  DIGITAL WOMEN

CHECK

CHECK どんなことができるの？

どんな人たちがいるの？

津幡　【連絡先】0120-20-4086　【メール】fvl-iot@forval.co.jp
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